COMPR.AR

PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

ELECTRONICAS DE LA PROVINCIA DE CATAMARCA



;~ a1, Contaduria General de la Provincia
Ministerio de Hacienda Publica

COMPR.AR Provincia de Catamarca

Contenido

INSCripCiON A€ ProVEEUOIES .......ceevvvriiiieieeeeeeeeeeeecee e e e e e eeeeeeearee e e e e e eeeeeeees 2

PreinscripCion €N COMPRL.AR .....uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaeaeavvaveeaeaeneaeneaeee 4
A. Seleccionar el tipo de proveedor.......cccceeeeeeeeeeeeeeeee, 5
B. Cargar |0s datos DASICOS ......cccvvvvviriiiiiieeeeeeeeeeeecee e 5
C. Seleccionar 10S RUDIOS / Clases. .....cooeevviieueeiiieeeeeeeeeeeeeieeee e eeeeenans 6
D. Domicilio Legal/ESPecial.........cccoccviiieeiiiiiiiee e 7
E. Constitucion € INSCriPCioN. ....coovvvvviiiiieeeeeeeeeeeeceee e 8
F. Apoderados y/o Representante Legal ........ccccovvveeveeeeieeieeccinnveeeeeenen. 9
G. Socios/Miembros del Dir€CtOIIO.....cuuuueeee e 11
H. Datos de la persona fisiCa........cceuuueeeiieeiiiiieieeiiie e, 11
I. Completar CAPTCHA y Confirmar PREINSCRIPCION ..........cccceeuuueee. 12



Contaduria General de la Provincia

4 Ministerio de Hacienda Publi
COMPR.AR (& it d Hacienda Pubca

Inscripcion de Proveedores

Los proveedores deben registrarse en el portal para poder operar en
el COMPR.AR. Se recomienda ingresar a través del explorador
Google Chrome.

Para ello, debe buscar y presionar en el icono “SOY PROVEEDOR”
0 acceder desde la solapa “Proveedores”.

F
WCATAMARCA

<] Ingresar

Wiernes 12 de junio, E17:52

@ vesaoe avuoa:
=%

compras@catamarca.gob.ar

cataMARCA | =COMPR.AF

Nuevo portal de Compras Electrénicas

PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ELECTRONICAS DE LA PROVINCIA DE CATAMARCA

PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS ELECTROMICAS DE LA PROVINCIA DE CATAMARCA
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50Y PROVEEDOR SUBASTA PUBLICA AMNTECEDENTES Y ACUERDOS MARCO
SAMCIONES
‘Q BUSQUEDA DE PROCESDS O BUSGUEDA DE ITEMS
Consultas Frecuentes Procesos de compra con apertura en los ultimos 30
dias
Procesos de compras
Procesos Con apertura proxima Servicio
Nomero de  Nombre descriptivo de  Tipo de Fecha de Administrative
Proceso Proceso Proceso Apertura Financiero
1-0021- SEGUNDO LLAMADO - Contratacion 11/06/2020 Ministeric de Hacienda
CDI20 COMPRA CONSOLIDADA  Directa 13:00 Hrs. y Finanzas
Procesos gue generan recursos al Estado I
Blenes Muebles 10053 DETERMINADA Licitacion 11/06/2020  Ministerio de Hacienda
LPU2D Punlica 12:00 Hrs. y Finanzas
Procesos con apertura proxima
L 1-0055- UNIFORMES Licitacian 11062020 Ministeric de Hatiznda
Procesos con apertura en los ltimos 30 LPU20 Publica 11:15 Hrs. y Finanzas
Blenes Inmuebles 1-0014- CONSOLIDAD Licitacion 10/06/2020 Ministeric de Hacienda
CPR20 Privada 20:00 Hrs. y Finanzas
Procasos con apertura proxima
1-0052- ACUERDO MARCO Licitacion 107062020 Ministerio de Hacienda
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Luego debera acceder a la burbuja “Inscripcion”

=COMPR.AR

Institucional Normativa Capadtadon Atencion al usuario

Viernes 12 de Junig, 7:51:01

Proveedor

El portal Compras Publicas de la Provincia de Catamarca (COMPR.AR) es el sistema electronico de contrataciones a través del cual, los Organismos de la Administracion Publica
Provincial, publican y gestionan los procesos de contratacion electronica de bienes y servicios.
En esta seccion podran ingresar al sistema de compras de la provindia; informarse sobre Compras Electrénicas; conocer que son los Acuerdo Marco.

Inscripcién Compras Acuerdo Marco CGP-Catamarca
Electrénicas = Inscripcion de
Proveedores

Importante: Antes de iniciar la inscripcibn es preciso tomar
conocimiento del “Procedimiento de Inscripcion” y de la
“‘Documentacion a presentar”. A su vez, consulte los instructivos
disponibles para mayor informacion.

~

\SCOMPRAR CcatamarcA

Institucional Normativa Capadtadon Atencion al usuario 2 Ingresar

Viernes 12 de Junio, 8:20:35

Home ~ Proveedor

Inscripcion

Todos los proveedores de bienes y servicios que deseen contratar con la Administracion Pablica Provincial deben inscribirse
en el mismo, manteniendo la documentacion y rubros/clases licitatorios actualizados

Procedimiento de Inscripcion
Formulario de Pre-Inscripcion

Re-Incorporacion de Proveedores
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Preinscripcion en COMPR.AR

Para iniciar debe presionar e ingresar en el botén “Formulario de Pre-
Inscripcion”

Los datos obligatorios tienen un asterisco rojo (*) previo al
enunciado.

ECOMPRAR ‘-CATAMARCA

Institucional ~ Normativa ~ Capacitacién  Atencion al usuario *] Ingresar

Viernes 12 de Junio, 8:20:35

Todos los proveedores de bienes y servicios que deseen contratar con la Administracion Pablica Provincial deben inscribirse

en el mismo, manteniendo la documentacion y rubros/clases licitatorios actualizados.
Procedimiento de Inscripcion g
Formulario de Pre-Inscripcién

Re-Incorporacion de Proveedores
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Una vez alli, debe seguir las siguientes indicaciones.

A. Seleccionar el tipo de proveedor.

=COMPR.AR

Viernes 12 de Junio, 8:35:55

Institucional Normativa Mesa de Ayuda Proveedores

Pre Inscripcion de Proveedor

{ * ) Datos obligatorios
Datos de la Empresa / Persona

~\“‘* Tipo de Proveedor Perzona Fisica Seleccione el tipo de proveedor que va

O persona Fisica
Persona Juridica

a registrar y en funcién de ello se

desplegars el formulario
correspondienta.

O sociedades de Hecho

O cooperativas
O unién Transitoria de Empresas

OTaIIEres Protegidos de Produccién

O sociedades Anénimas

O Saciedad Responsabilidad Limitada

O Otras Formas Societa

rias (Ej: Colectiva, en Com. Simp., 5.C.A.,
de Cap. e Ind.).

ODrganlsmo Piblico
Extranjero
O Persona fisica extranjera no residente en el pais

O Persona juridica extranjera sin sucursal en el pais

Declaracién Jurada:

Declaro bajo juramento gque la informacién consignada precedentemente y la documentacién presentada revisten caracter de Declaracién Jurada. Asimismo,
me responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar

su verificacién por parte del Registro de Proveedores dependiente de la Contaduria General de
la Provincia.

Volver

De acuerdo al tipo de personeria seleccionado, se desplegara
el formulario con los datos a completar.
Importante: el siguiente ejemplo es para personas juridicas.

En caso de ser persona fisica, verifique las diferencias
establecidas.

B. Cargar los datos basicos
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* Razdn Social | |
* Nimero de C.U.LT. | | Ingrese los 11 digitos sin espacios ni

Correo Electronico Institucional | |

Si es extranjero, en el campo “Numero de Identificacion
Tributaria (NIT)” debera colocar sélo caracteres numéricos, sin
letras.

C. Seleccionar los Rubros / Clases.
El proveedor debe especificar del catalogo disponible los
Rubros / Clases a los cuales se quiere inscribir. Podra hacerlo
de dos formas diferentes.

* Rubros [ Clases

Rubros [ Clases e

Cddigo de Clase Rubro - Clase Opciones

\ Agregar Rubros/Clases

Buscar en el catalogo
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Buscador Clases

Descargar Catalogo

B :como buscar una clase?

Ingreso palabra o |Si||a
codige Ejemplo: Conductor Eléctrico, 1.2.10-5.4, etc

OTodas las palabras
Buscar por @Alguna de las palabras

O Cadigo del item o nombre de la clase a la que pertenace

Se encontraron 11 resultados Seleccionar uno o varios items y
luego “AGREGAR SELECCIONADOS”

INDUMENT TEXTIL ¥ CONFECCIONES

Clase: TELA VINILICA
D REPUESTOS
Clase: REP. Y ACC. P/INSTRUM. MUSICAL

NoOAN MENTAAJCADMACCUTTAAC I AD

<

b

Importante: Se recomienda cargar todas las clases en la
preinscripcion y no dejar clases fuera de la misma, ya que el
sistema envia notificaciones de contrataciones publicadas, de
acuerdo a la clase en la que se inscriba.

D. Domicilio Legal/Especial

Completar con los datos correspondientes. En caso que el
domicilio Especial sea el mismo que el Legal o Real (para
Personas Fisicas), debe completar con los mismos datos.

En Cddigo Postal, sélo se toman en cuenta caracteres
NUMEricos.

Si es persona extranjera, al seleccionar otro pais, le permitira
escribir en los campos de provincia, partido y localidad, texto
libre.
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Domicilio Legal inscripbo &n &l organisme que eorresponda

 Fals | =]

= Provincla | E"
= Departamento | |
= Localidad | E"

= Calle / Nimeno de calie | ” Ingress Ly calle v altura.

= [ ]
B —
o e —
= Ndmaene Telefénico de Contacto l:l Ingrese =1 odiga de pais, obdign de dreay
Nimero Telefénlco Altemathvo l:l :'-:'-'== cédiga de naiz, cidign de drea vy

Constitucidn de Domicilio en la Provincia de Catamarca

" paic | =] Vo= = o et

= Provincia | E"
* Departamentos | E"
= Localidad | |

= Calle / Nimeno de calie | ” Ingress Ly calle v altura.

- I
— I
e —

= plmero Teleftnico de Contacto l:l :-': Adiga pais: A
Nimoro Telkerdnico Altemativo l:l :--i.-- nais &
E. Constitucion e Inscripcion. Estos campos no se encontraran en
el formulario de Personas Fisicas.
Constitueibn

=Lugar | Ingracs & lugar v selacchones Ia facha da

e [ [

= Nomero de Inscripeidn

Registro Piblico de Comernche | |

Inspecciin General de Justicla | |

Mota: Debe Ingresaral menas un ndmenn de Insoipoiin.

No es necesario ingresar ambos numeros de inscripcion.
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F. Apoderados y/o Representante Legal

* Apoderados

Mo Mombre | Correo Correo Limite para | . i Autorizado
Mombres | Apelidos | Namero de CULT P — de electronico | electrénico | Oferta Oferlapm para Opciones
L i i Ofertar

Empresa,

Completar los datos de los apoderados que bomardn la figura de "Administrador Legitimado™, quien deberd presentar la documentecidn en Avda, Repiblica
de Venezuela S/N CAP.E Pabelldn 21 - CP 4700 para su sutenticacidn, Bl "Administrador Legitimado™ &3 la persona fisica que utiliza e COMPRAR en
representacidn del proveedor, encargada de intersctuar juridicamente en materia de Contrataciones con e Gobierno de la Provincia de Catamares, por este
medio. Cuando la empresa cuente con spodersdos con firma conjunts, deberfin cargarse los detos de todos los apodersdos incluidos en el poder que se
presente y designar entre ellos a los que bomardn la figura de "Administrador legitimado ™, A tales fines e presentard junto con &l poder una nota [ver
models sugerida), con la firma certificada por eseribana, entidad bancaria, juez de paz o autorided policial.

* Reprasentantes Legales

Representantes Legales -

Mombre | Correo Correo Limite para |, . Autorizado
de slectrénico | lectrdnico | Oferta ofe""‘erh"“’ parz Opciones
mmdemd:enﬁvoﬁam&imal.. Ofertar

e e e e (e B e R T

Completar los datos del Representante Legal que bomird la figura de "Administredor Legitimado”, quien deberd presentar la documentacidn en Avda,
Repiblica de Venezruela SN C.A.P.E, Pabelldn 21 - CP 4700 para su sutenticacidn, Bl "Administrador Legitimado™ es la persona fisica que utiliza el
COMPRAR en representacidn del proveedor, encargeda de inberasctusr juridicamente en meteria de Contrataciones con el Gobierna de la Repdblica
Argentina, por este medio.

Tener en cuenta que no es necesario cargar ambos campos.
El sistema exige que exista al menos un apoderado o al menos
un representante legal y que UNO de los que estén cargados
(ya= sea como apoderado 0 representante) sea
ADMINISTRADOR LEGITIMADO.
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Datos de la Persona Fisica

* Nombres Caomplete estos
dates tal come
figura en su
documento de

identigdad.

* Apellidos | |

* Nomero de | |
CUIT/CUIL

* Tipo de Seleccionar w
Documento

* Ndmero de | |
Documento

* Nombre de | |
Usuario

* Correo | |
Electronico de
Contacto

Correo Electronico | |
Alternativo

* Limite para i
Oferta Electranica @ =
O No

* Monto Limite por |
Ofarta Electrénica

* Es @5,
i

Administrador
Legitimado e

Ayuda: Completar los datos de los apoderados que tomaran la tigura de ™ Administrador
Legitimado™, quien debera presentar la documentacion a través del portal " Tramites a Distancia™
para su autenticacidn. El " Administrador Legitimado™ e= la persona fisica que utiliza el COMPR.AR
en representacion del proveedor, encargada de interactuar juridicamente en materia de
Contrataciones con el Gobierno de la Repiblica Argentina, por este medio. Cuando la empresa
cuente con apoderados con firma conjunta, deberan cargarse los datos de todos los apoderados
incluidos en el poder que se presente y designar entre ellos a los que tomaran la figura de

" Administrador legitimado”. A tales fines se presentara junto con el poder una nota (ver modelo
sugerido), con la firma certificada por escribano, entidad bancaria, juez de paz o autoridad policial.

ADMINISTRADOR LEGITIMADO. Sera aquel apoderado/r Legal que
se elija al momento de la preinscripcién y tendré la potestad en el
sistema para CARGAR y CONFIRMAR OFERTAS, y ADMINISTRAR
LOS DATOS del proveedor y de los usuarios.

Cada Apoderado/Representante legal cargado, una vez
finalizada la pre inscripcion, recibe automaticamente un malil
con el usuario creado y una clave para poder acceder. Se

10
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recomienda otorgar nombres de usuarios inequivocos, que no
se encuentren ya registrados en el sistema (evitar nombres de
usuario como “Juan” —“Maria”).

G. Socios/Miembros del Directorio

* Socios / Miembros del Directorio

Socios / Miembros del Directorio A

Tipo de Nimero de Estado Civi

documento documento Cargo Casado Datos Conyuge Opciones

MNombres Apelidos Mimero de C.U.LT

Agregar Socio / Miembro @

Complete los datos del / de los socio/s miembro/s del directorio presionando el botdn corespondiente.

Cargar los datos de cada uno de los socios/miembros del
directorio.

H. Datos de la persona fisica

11
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Datos de la Persona Fisica

* Nombres

* Apellidos

Nimero de
CUIT/CUIL

* Tipo de
Documento

* Nomero de
Documento

* Cargo

* Estado ciwvil
[Casado)

Saleccionar

O si
DNU

Ayuda: Complete los datos del / de los socio/s miembro/s del directorio presionando el botan

correspondiente.

Cerrar
€<

[x]
oy
Complete estos
datos tal come
figura en su
documento de
identidad.
W
>

Podran crear un usuario de caracter administrativo, que no
debe ser el mismo que los creados como Apoderados/R
Legal/es. Este podra acceder al sistema con el usuario y clave
otorgada por quien realice la carga, y podra cargar ofertas, no

asi confirmarlas.

I. Completar CAPTCHA y Confirmar PREINSCRIPCION

Palabra Verificadora

* Verificacion de Palabra

Declaracidn Jurada:

Declaro bajo juramento que la informacidn consignada precedentemente y la documentacion presentada revisten caracter de Declaracion Jurada. Asimismo, me

responsabilizo de su veracidad y me comprometo a facilitar su verificacion por parte del Registro de Proveedores dependiente de la Contaduria General de la

Provincia.

o D

12
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Una vez finalizada la carga del formulario, el sistema enviara
un mensaje por correo electronico con su contrasefia a los
usuarios generados. Con este usuario y contrasefia el
proveedor puede empezar a operar en el portal COMPR.AR.

Importante: Con la preinscripcion el proveedor puede adquirir
pliego y presentar ofertas. No obstante, es requisito obligatorio
haber finalizado el tramite de Inscripcion para poder ser pre
adjudicado o adjudicado.

Si usted trabaja en representacion de una persona fisica o juridica

verifigue que se ha cargado correctamente como apoderado en la
solapa “apoderados”. En caso de requerirse la subsanacion de un
documento, el proveedor puede seguir el estado de su tramite
desde esta plataforma.

13



